UBND XA XUAN HUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN THQ NGHIEP Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 22/QTUX- MNTN Xuan Hung, ngay 01 thang 09 nam 2025

QUY TAC UNG XU PAO PUC NGHE NGHIEP
CUA CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN

Can cr Quy ché 1am viéc ctia nha truong nim hoc 2025-2026, trudng
mam non Tho Nghiép xay dung Quy tic ung xur dao dirc nghé nghiép ciia can bo
gi4o vién nhan vién nhu sau:

Piéu 1. Pham vi va dbi twong diéu chinh.

Quy tic nay quy dinh cic chuin muc xir su cia can bd, gido vién, nhan
vién trudng mam non Tho Nghiép trong cong viéc, trong giang day, trong quan
hé xa hoi va gia dinh.

Piéu 2. Muc dich

Muc dich quy dinh Quy tic ing Xt ctia can bd, gido vién, nhin vién trong
nha trudng nhiam:

1. Quy dinh cac chuin muc xir sy khi giang day, cong tac, thuc hién cac
mbi quan hé xa hdi; biét nhirng viéc phai Iam hoac khong duoc lam; dam bao
ding trach nhiém cia nguoi can bg, nha gido.

2. Thyc hién cong khai cac hoat dong nhiém vy, cong vu va quan h¢ xa
hoi cua can bd, gido vién, nhan vién; nang cao y thirc trach nhiém tranh gay
phién ha, phong chdng tham nhiing, tiéu cuc.

3. La can ctr dé cac co quan, don vi ¢6 thim quyén xt 1y khi ¢6 can b,
giao vién, nhan vién sai pham cac chuan muc xu su trong khi thi hanh nhiém wvu,
cong vu va trong quan hé xa hoi; La co so dé cac co quan, td chirc, nhan dan,
phu huynh hoc sinh gidm sat viéc chip hanh phap luit cia can bo, gido vién,
nhan vién.

Piéu 3. Ung xir trong thwe hién nhiém vu dwoc giao.

1. Tuan tha va guong miu thyc hién dung chu truong, duong 16i cia
Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc, quy ché chuyén mén cua nganh;
khong nging hoc tap, tu dudng va rén luyén dé nang cao ning luyc, phdm chét
chinh tr1, dao duc nghé nghi¢p, g x1r c6 van hoa dé hoan thanh tot nhiém vu

duoc giao.
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2. Thyc hién chtrc trach, nhi€ém vu cua can b9, gido vién, nhan vién bao
gdém nhitng viéc phai 1am va khong duoc 1am theo quy dinh cta B Luat lao
dong, Phap 1€nh can by cong chire, Luat gido duc, Luat phong, chéng tham
nhiing, Diéu 1¢ truong Mam non va cac vin ban phap luat c6 lién quan khac.

Pi¢u 4. Ung xir trong thuc hién nhiém vu gido duc.

1. Nhirng diéu can b gido vién, nhan vién nén lam:

a) Thuc hién ding chuc trach, nhi¢ém vy va quyén han cta gido vién duogc
quy dinh trong Piéu 1& trudong Mam non, Quy ché hoat dong dan cha cta nha
trudng va cac van ban phap luat co6 lién quan khac;

b) C6 thai do giang day nhiét tinh, nhe nhang, than ai vdi hoc sinh; than
trong, khach quan, cong bang khi nhan xét danh gia hoc sinh; lang nghe, ton
trong cac y kién cua hoc sinh, huéng dan cho hoc sinh hiéu va thyc hién ding
ndi quy, quy dinh cua nha trudng;

¢) T4n tuy voi cong viéc duge giao, c6 ¥ thirc t6 chirc ky luit; thuc hién
hét chirc trach, nhiém vu duoc giao;

d) Trong thoi gian giang day, lam viéce tai truong, can b, gido vién, nhan
vién phai ¢ trang phuc pht hop voi van hoa, thAm my nha truong, nhim dinh
huéng van hoa tham my cho hoc sinh.

2. Nhirng viéc can b, giao vién, nhin vién khong nén lam:

a) Loi dung danh nghia nha gido dé thyc hién hanh vi tri qui dinh, sach
nhiu, gy kho khan, phién ha cho hoc sinh va phu huynh; t6 chirc day thém trai
qui dinh;

b) Khong dung cac 10i noéi, hanh dong vi pham nhan pham hoc sinh,
khong dung trach phat hoc sinh khi vi pham ky luat.

Piéu 5. Ung xir trong giao tiép véi phu huynh hoc sinh va nhan déan

1. Nhirng viéc can b9, gido vién, nhan vién nén lam:

a) Quan triét quan diém, chu truong ctia Pang, phap luat cua Nha nudc,
thue hién viéc trao doi thong tin thuong xuyén véi gia dinh hoc sinh bang cac
hinh thirc nhu trao d6i truc tiép, béng dién thoai hodc qua s6 lién lac;

b) Tiép xtic v6i phu huynh hoc sinh tai nha trudng theo ding gio quy
dinh; khi giao tiép can trao d6i thong tin ngin gon, bao dam thong tin chinh xac;

c¢) Can b, giao vién, nhan vién nha truong phai kip thoi trong thuc hién
viéc tiép dan va giai quyét nhitng yéu cau, nguyén vong chinh dang ctia nhan

dan va hoc sinh;
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d) Khi tiép phu huynh, tiép dan phai st dung ngdn tir ¢6 van hoa; phai
lang nghe, t6n trong ¥ kién ctia nhan dan; hudng dan, giai thich cin k& nhiing
vudng mic ctia hoc sinh va phyu huynh hoc sinh; giai quyét kip thoi nhiing yéu
cau, nguyén vong chinh dang, bao cdo cho Ban Giam hiéu truc giai quyét nhiing
vuéng miac cia phu huynh, ciia nhan dan khong thudc quyén han cua minh,
khong dé cham tré, phién ha .

2. Nhirng viéc can b9, giao vién, nhan vién khong nén lam:

a) Sach nhiéu, gay kho khan, phién ha cho hoc sinh, phu huynh,nhan dan

b) Lam sai 1éch ho so, thong bao khong chinh xac két qua hoc tap, rén
luyén cua hoc sinh v4i phu huynh.

Piéu 6. Ung xir trong thwe hién nhiém vu phong, chong tiéu cuc trong
giao duc.

1. Nhirng viéc can b§ giao vién, nhan vién nén lam:

a) Tuan thil cac nguyén tic, qui dinh, ké hoach cta nha truong, cac qui
ché chuyén mon trong viéc soan, giang;

b) Cung cap thong tin, bao cdo trung thuc vé cac vu viée tiéu cuc trong
gido duc néu phat hién c6 cac hanh vi vi pham;

¢) Tao diéu kién dé phu huynh, Ban thanh tra nhan dan tham gia kiém tra
phong, chdng tiéu cuc trong nha trudng theo quy dinh cta phép luét.

2. Nhirng vi€c can b§ gido vién, nhan vién khong nén lam:

a) C6 hanh vi 1am sai Iéch ho so hoc sinh, thong tin két qua hoc tap va rén
luyén cua hoc sinh sai sy that;

b) Loi dung chtrc trach, quyén han ctia minh 1am mat doan két ndi bo, xtc
pham nhan phém, danh du cta can bd, giao vién, nhan vién va hoc sinh, lam
giam sut uy tin cua nha truong;

¢) Can trd, can thiép trai quy dinh vao qua trinh thanh tra, kiém tra cua
cac cap c6 tham quyén.

Picu 7. Ung xir véi can bd lanh dao, voi dong nghiép.

1. Poi véi can bd lanh dao, quan ly:

Céan bo lanh dao, quan 1y phai xdy dung, giit gin sy doan két, dao duc va
van héa coéng vu trong nha trudng; nim bét kip thoi tim 1y, ton trong va phat
huy dan chu, kinh nghiém, sang tao cua cdn bd gido vién khi thyc hién nhiém
vu; bdo v€ danh dy chinh dang cua can bd gido vién khi ¢6 phan anh, td cdo

khong dung su that.
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2. P6i v6i can bd, gido vién, nhan vién:

a) Tuyét ddi chap hanh quyét dinh cua lanh dao nha trudng va chiu trach
nhiém khi thyc hién quyét dinh do;

b) Thuc hién viéc gop ¥, phé binh ding luc, ding chd, voi muc dich xay
dung. Khong duoc loi dung viéc gop ¥, phé binh lam chia r&, mat doan két noi
bo, lam t6n hai uy tin cua ddng nghiép va nha truong.

¢) Khong loi dung céc trang mang ca nhan facebook, zalo dé chia sé nhiing
nhirng viéc khong dung.

3. Poi véi dong nghiép:

Ung xtr ¢6 van hoa, ton trong, bao vé danh du, uy tin chinh ddng ciia dong
nghiép; khi giup d&, hop tac, phdi hop voi dong nghiép phai thuc sy chan thanh,
trong sang.

Picu 8. Ung xir véi nhan din noi cu tr.

1. Tich cuc tham gia tuyén truyén, phd bién muc dich cia cac cudc van
dong va cong tac xa hoi hoa trudong hoc;

2. Thyc hién quy ché dan chu co s&, tham gia sinh hoat noi cu trg; chiu sy
giam sat cua td churc bang, chinh quyén, doan thé va nhan dan noi cu tri;

3. Khong can thiép trai phap ludt vao hoat déng ctia cac co quan, to chuc,
ca nhan noi cu tra; khong tham gia, xui giuc, kich dong, bao che cac hanh vi trai
phép luat.

Piéu 9. Ung xir trong gia dinh.

1. Tich cuc tuyén truyén, gido duc, van dong nguoi than trong gia dinh
chip hanh nghiém chinh chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luat Nha nudc;

2. Khong dé bd, me, vo hodc chéng, con, anh, chi, em rudt lgi dung danh
nghia ctia ban than dé vu loi cho gia dinh va ban than;

3. Khong dugc td chtrc cudi hoi, ma chay, mung tho, sinh nhat, tan gia va
céc viéc khac xa hoa lang phi dé vu loi.

Picu 10. Ung xir noi cong cong.

1. Chap hanh cac quy dinh cta phap luat va quy tic SH noi cong cong;

2. Khong duoc loi dung chirc vu quyén han dé tao thanh thé khi tham gia
hoat dong xa hoi; tham gia, tiép tay hoic bao che cic hanh vi, vi pham phap
luat;

3. Kip thoi thong bao ngay cho co quan, to chirc, don vi c6 tham quyén

biét cac thong tin vé nhitng hanh vi, vi pham phap luat.
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Piéu 11. Trach nhiém ciia can b, gido vién, nhén vién.

1. Céan bg, giao vién, nhan vién nha truong c6 trach nhiém thyc hi¢n ding
cac quy dinh tai Quyét dinh nay;

2. Van dong cac thanh vién trong nha truong thuc hién dung cac quy dinh
trong Quyét dinh; phat hién va bao céo cho cac to chirc doan thé, Ban gidm hiéu
nha trudong vé nhitng vi pham ciia can bo, gido vién, nhan vién.

Piéu 12. Trach nhiém caa t6 chirc, doan thé, to chuyén mon, Ban
giam hiéu nha trwong.

1. Quan triét, huéng dan va trién khai thyc hién Quy tic ndy dén mdi
thanh vién;

2. Niém yét, cong khai Quy tic nay tai phong hoi dong;

3. Kiém tra, giam sat vi¢c thyc hi¢n Quy tac nay cua thanh vién;

4. Gop ¥, phé binh, chin chinh, xir li cic vi pham hoic dé nghi cac cap xu
li theo thAm quyén.

Diéu 13. T6 chirc thwe hién.

TAt ca can bo, gido vién, nhan vién, cac td chirc, doan thé truong mam
non Tho Nghié€p c6 trach nhi¢m thyc hién t6t nhitng quy dinh nay. Thyc hién tdt
s& duoc khen thuéng, néu vi pham quy dinh nay s& bi xir li theo quy dinh cua

phap luat.
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